E-mailaccount aanmaken in Outlook (Vista)

Open het e-mailprogramma Outlook
Klik op Extra in het actiebalkmenu (zie onderstaand scherm)
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3. Klik op Accountinstellingen
4. Klik in het tabblad Email op de knop Nieuw
5. Kies Miscrosoft Exchange, Pop3, enz. (zie onderstaand scherm)
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Nieuwe e-mailaccount toevoegen . @

E-mailservice kiezen

Werbinding maken met een e-mailaccount bij uw internetprovider of met de

Exchange-server van uw organisatie.
) Owverige
Werbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.
Qutlook Mobile Service (tekstberichten)
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Kruis in het onderstaande scherm het vakje voor “handmatig configureren”aan.

Nieuwe e-mailaccount toevoegen ® . e ﬂ
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Uw naam:

Yoorbeeld: Pascaline Overeem

| E-mailadres:

Woorbeeld: pascaline@contoso, com

Wachtwoord:

Typ het wachtwoord opnieuw:

Twp het wachtwoord dat u wan uw internetprovider hebt ontvangen,
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Kies in het volgende scherm voor internet e-mail

Nieuwe e-mailaccount toevoegen ® . e ﬂ

E-mailservice kiezen

erbinding maken met uw POP-, IMAP- of HTTP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen.

() Microsoft Exchange
| Werbinding maken met Microsoft Exchange om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen, vergaderingen te
plannen, faxberichten te ontvangen en voicemailberichten te ontvangen.

() Overige

Verbinding maken met een hieronder weergegeven servertype.,
Outlook Mobile Service (tekstberichten)
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8. Vul de gevraagde gegevens zoals in het onderstaande scherm

Nieuwe e-mailaccount toevoegen P o S5

Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instellingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
Naam: ° | uw naam | Nadat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is
= — het raadzaam de account te testen door op de
J §-maiackes: naam@uwdomein.nl onderstaande knop te klikken, (I-iervooriseen
\ : netwerkverbinding vereist)
Servergegevens
' , [ Accountinstellingen testen... ] L
i Type account: POP3 B
| Server voor inkomende e-mail: " mail.uwdomein.nl
Server voor uitgaande e-mail (SMTP): mail.uwdomein.nl
Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam: [ 'ri\aam@uwdﬂomeih.ni
wag'lmd: [P
\ [¥] Wachtwoord onthouden
[7] Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht Meer instellingen...
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9. Klik op Meer instellingen, de onderstaande pop-up verschijnt. Geef de gewenste naam op.

Instellingen voor internet-e-mail - ___M

Algemeen IServervooru'tgamdee-mﬂ | Verbinding IGeavanceerdI

E-mailaccount
Typ de naam waarmee u naar deze account wilt verwijzen, bijvoorbeeld "Werk' of
'Microsoft e-mailserver'.

naam@uwdomein.nl

Overige gebruikersgegevens
Organisatie: |

) Antwoordadres: _

ok ][ Ameren |
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10. Klik op het volgende tabblad (Server voor uitgaande e-mail), vink het vakje aan “Voor de
server voor uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist.”
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Instellingen voor internet-e-mail . ﬁ

Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | erbinding | Geavanceerd

[¥]#oor de server voor uitaaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist

(@ Dezelfde instelingen gebruiken als voor inkomende e-mail
) Aanmelden met

i Gebruikersnaan:
Wachbwoord;
|
Wachtwoord onthouden
W Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

1 Aanmelden bij server voor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden
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11. Klik op het volgende tabblad (Verbinding) en stel dit in conform uw situatie (meestal LAN).

F

Instellingen voor internet-e-mail . ﬁ

| Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | Verbinding | Geavanceerd

%

Verhinding

Geef het type verbinding op dat u wilt gebruiken voor e-mail.

[ verbinding maken via modem als Outlook offiine is
| () Telefoonlijn gebruiken
() Verbinding maken via een kiezer

Modem

onderstaande inbelverbinding gebruiken:

Eigenschappen. .. Toevoegen...
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12. Klik op het tabblad Geavanceerd en vul dit in conform de onderstaande gegevens. De rubriek
bezorging kunt u instellen zoals u zelf wilt. Dit zijn de door BlueGear aanbevolen instellingen.

Instellingen voor internet-e-mail ﬁ

| Algemeen I Server voor uitgaande e-mail I Verbinding | Geavanceerd |

Poortnummers van de server

Inkomende e-mail (POP3): 110 [ Standaardinstelingen gebruiken l

[] voor deze server is een versleutelde verbinding vereist {S5L)

I Litgaande e-mail (SMTF): 537

[ Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | Geen IE'
| | Time-outs voor de server
i Kort Lang 1minuut

Bezorging

Een kopie van berichten op de server achterlaten

[Clvan server verwijderenna; | 10 = dagen

Van server verwijderen na verwijderen uit Verwijderde items
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13. Klik op de knop Volgende om het aanmaken van het e-mailaccount te voltooien

Nieuwe e-mailaccount toevoegen . W - ﬂ

Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instellingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
Naam: ° uw naam Nadat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is
het raadzaam de account te testen door op de
E-mailadres: naam@uwdomein.nl onderstaande knop te Kiikken, (Hiervoor is een
" netwerkverbinding vereist)
| Servergegevens
Type account: POP3
Server voor inkomende e-mail: mail.uwdomein.nl

Server voor uitgaande e-mail (SMTP): mail.uwdomein.nl
Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam: naam@uwdomein.nl
Wachtwoord: S
[¥] Wachtwoord onthouden
[7] Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht Meer instellingen...
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