
E-mailaccount aanmaken in Outlook (Vista) 
 

1. Open het e-mailprogramma Outlook  

2. Klik op Extra in het actiebalkmenu (zie onderstaand scherm) 

 

3. Klik op Accountinstellingen 

4. Klik in het tabblad Email op de knop Nieuw 

5. Kies Miscrosoft Exchange, Pop3, enz. (zie onderstaand scherm) 

 

 

  



6. Kruis in het onderstaande scherm het vakje voor “handmatig configureren”aan. 

 

 

7. Kies in het volgende scherm voor internet e-mail 

 
 

  



8. Vul de gevraagde gegevens zoals in het onderstaande scherm 

 
 

9. Klik op Meer instellingen, de onderstaande pop-up verschijnt. Geef de gewenste naam op.  

 

  



10. Klik op het volgende tabblad (Server voor uitgaande e-mail), vink het vakje aan “Voor de 

server voor uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist.” 

 

11. Klik op het volgende tabblad (Verbinding) en stel dit in conform uw situatie (meestal LAN). 

 

  



12. Klik op het tabblad Geavanceerd en vul dit in conform de onderstaande gegevens. De rubriek 

bezorging kunt u instellen zoals u zelf wilt. Dit zijn de door BlueGear aanbevolen instellingen. 

 

 

13. Klik op de knop Volgende om het aanmaken van het e-mailaccount te voltooien 

 


